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EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUTUMAYO.

Por Cuanto:
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ENCHA DE
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k‘ —/“4/.°/Visto, en Sesion Ordinaria de Concejo N° 04 y Acuerdo de Concejo Municipal N°014-
Lt/ 2023-SO-CM-MPP, ambos de fecha 24 de febrero del 2023, que aprueba la
‘,'v,v:.i,\ elaboracion del “REGLAMENTO INTERNO DEL CONCEJO MUNICIPAL - RIC, de
[N la Municipalidad Provincial de Putumayo, y Acuerdo N° 086D-2023-SO-CM-MPP, de
/" V' \ 2\Sesion Ordinaria N° 009, ambos de fecha 09 de junio 2023, mediante el cual se
ectifica el Cuadro de Comisiones Ordinarias Permanentes de Regidores para el
°/Periodo 2023, aprobado mediante Acuerdo de Concejo N° 001-2023-MPP de fecha
16 de enero 2023, y, con el voto unanime de los Sefiores Regidores y con dispensa
del tramite de Lectura y Aprobacién del Acta: y.

EL CONCEJO DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUTUMAYO.

2 I\

ue, de conformidad con el articulo 194° de Ia Constitucién Politica del Peru,
modificado por la Ley N° 27680, las municipalidades provinciales y distritales son los
/ﬁ:.“‘“\ 6rganos de Gobierno Local que tienen autonomia politica, econémica y
"Q’K%\ #\administrativa en los asuntos de su competencia:

\ &
: ﬂ{ ~ Que, conforme, lo determina el numeral 12 del Articulo 9° de la Ley N° 27972 ‘Ley

) ;77;,;9)70rgénica de Municipalidades”, corresponde al Concejo Municipal la aprobacion del

*~—" Reglamento Interno del Concejo Municipal, a propuesta del sefior Alcalde y, a lo
prescrito por el numeral 14) del articulo 20° del mismo cuerpo legal; con las
visaciones de la Gerencia de Asesoria Juridica; Gerencia de Planeamiento,
Presupuesto e Inversiones; Gerencia de Infraestructura, Desarrollo Urbano y Rural;
Gerencia de Desarrollo Econémico y Promocién Social; Gerencia de Servicios
Publicos y Gestion Ambiental: y Gerencia de Administracion y Finanzas o quien haga
Sus veces, con el Voto UNANIME del CONCEJO MUNICIPAL APROBO LO
SIGUIENTE:

ORDENANZA MUNICIPAL QUE APRUEBA EL REGLAMENTO INTERNO DEL
CONCEJO MUNICIPAL - RIC, Y EL CUADRO DE COMISIONES PERMANENTES,
DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUTUMAYO.
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ARTICULO PRIMERO: APROBAR el REGLAMENTO INTERNO DEL CONCEJO
MUNICIPAL - RIC, DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUTUMAYO,
/ﬂ"‘ :::\ conformado por Doce (12) Capitulos, Noventa y Seis (96) Articulos y Dos (02)
\ Disposiciones Finales, cuyo texto forma parte integrante de la presente Ordenanza.
L A _ ; ,ARTICULO SEGUNDO APROBAR EL CUADRO DE COMISIONES
7)./ PERMANENTES DEL CONCEJO MUNICIPAL DE LA MUNICIPALIDAD
“. PROVINCIAL DE PUTUMAYO, que forma parte de la presente Ordenanza.

\.  “REGLAMENTO INTERNO DEL CONCEJO MUNICIPAL - RIC, Y EL CUADRO DE
3 COMISIONES PERMANENTES DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE

PUTUMAYO".

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

4 Articulo 1°.- Objeto.

{'i\ El presente Reglamento norma la organizacion interior del Concejo de la Provincia
N ' / de Putumayo, precisa las competencias que la ley establece, el ambito de las
\ _J f atnbumones de sus Miembros, el desarrollo de las Sesiones, la determinacion de las

Comisiones de Concejo y sus funciones conforme a la Ley Organica de
Municipalidades N° 27972, y la Ley N° 31433 de fecha 06-03-2022 — Ley que
modifica los articulos 9°,10°,13°,20°,29° y 41° de la Ley N° 27972, respecto a las
atribuciones y responsabilidades de Concejos Municipales; otros dispositivos
legales.

Articulo 2°.- Atribuciones del Concejo Municipal.

Las competencias y atribuciones del Concejo se encuentran descritas conforme a la
Ley Orgénica de Municipalidades N° 27972 Articulo 9° y su modificatoria mediante la
Ley N° 31433 de fecha 06-03-2022 de los numerales 21), 22), 33), 35) y 36)

respectivamente; y a la Constitucién Politica del Peru:

CAPITULO Il
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DE LOS MIEMBROS DEL CONCEJO
Articulo 3°.- Constitucién del Concejo Municipal.
El Concejo esta constituido por el Alcalde y los Regidores, elegidos en sufragio

directo por los vecinos de la Provincia de Putumayo.

Articulo 4°.- Numero Legal.

\\ El Alcalde representa al vecindario, es el representante legal de la Municipalidad.
.\2)|Ejerce funciones administrativas del gobierno local de acuerdo a las atribuciones
. /</ conferidas por la Ley Organica de Municipalidades N° 27972 establecidas en el

Articulo 20° y su modificatoria en parte de los numerales 3), 17), 35), 36), 37) y 38)
. respectivamente.

A * ‘_,‘"fEI Alcalde, en su condicién de Presidente del Concejo Municipal, tiene entre otras,
;;/‘Ias siguientes atribuciones y obligaciones:

1.- Defender y cautelar los derechos e intereses de la municipalidad y los vecinos.
2.- Convoca, preside y da por concluidas las Sesiones del Concejo Municipal.

3.- Ejecutar, bajo responsabilidad, los Acuerdos del Concejo Municipal de

conformidad con su plan de implementacién elaborados por la funcién ejecutiva
del Gobierno Local.

4.- Formula su Voto Dirimente en caso de empate.

S.- Tramita las solicitudes de informacién que formulan las Comisiones de Concejo,
asi como aquellas que efectien los Regidores.

6.- Tiene a su cargo la direccion de los debates y la prerrogativa de exigir a los

Regidores que se conduzcan con respeto y buenas maneras durante las
sesiones.

7.- Concede el uso de la palabra en los términos reglamentarios.
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8.- Exige a los Regidores que no se desvien de la cuestién materia de debate ni
vuelvan a tratar sobre un debate que ya haya concluido. Pudiendo suspender el
uso de la palabra al Regidor que persista en esta actitud.

ROW DE 2] 9.- Exige el retiro de frases ofensivas proferidas contra los miembros del Concejo

Wi Municipal, contra los funcionarios y demas personas; proponiendo de ser
necesario, las sanciones reglamentarias.

- 10.- Ordena el desalojo de la Sala de Sesiones de personas extrafas a la sesion,

2P \ cuya presencia perturbe el normal desarrollo de la misma.

/ j=""_,,.;"g11.- Ordena el desalojo de la Sala de Sesiones cuando se produzcan desérdenes,

' / sin perjuicio de la responsabilidad de los infractores.

" 42 Suspende la Sesion hasta que se restablezca el orden en la Sala, y convocar a

, los regidores para armonizar criterios sobre el normal desarrollo de las Sesiones.

\ 13.- Dispone la publicacion de los nombres de los regidores que no asisten

« puntualmente a las sesiones.

T 514 Designar y cesar al gerente municipal y, a propuesta de este, a los demas
: ) funcionarios y directivos publicos de confianza, cumpliendo con los requisitos

previamente establecidos en la normativa vigente y en los documentos de

‘ 2\ gestion interna que regulan el perfil de cada puesto.

N ;5;ﬂ5 Presidir, instalar y convocar al comité provincial de seguridad ciudadana, segun

“o)] seael caso.

\/16.- Convocar, bajo responsabilidad, como minimo a dos audiencias publicas,

conforme a la circunscripcion de gobierno local.

17.- Proponer al concejo municipal las ternas de candidatos para la designacion del
secretario técnico del procedimiento administrativo disciplinario y del coordinador
de la unidad funcional de integridad institucional.

18.- Las demas que le correspondan de acuerdo a ley.

Articulo 6°.- Delegacion de atribuciones administrativas y politicas del Alcalde.

El Alcalde puede delegar sus atribuciones politicas en un regidor habil y las
administrativas en el Gerente Municipal.

Son atribuciones politicas delegables las prescritas en los numerales
1),2),4),5),12),13),14),16),21),30),32) y 34) del articulo 20° de la Ley Organica de
Municipalidades. Las demds se consideran atribuciones administrativas.
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Articulo 7°.- De conformidad con el numeral 4) del articulo 25° de la Ley Organica
;. "f‘\ de Municipalidades, el ejercicio del cargo de Alcalde se suspende por falta grave, el
\ “\mismo que sera por Acuerdo de Concejo Municipal en los siguientes casos:

: ./

7 01.- El Alcalde que no ejecute, o implemente, el acuerdo de Concejo Municipal
conforme al numeral 3) del Articulo 20° de la Ley Organica de Municipalidades, asi
/", como no de cuenta del mismo por escrito en un plazo de diez (10) dias habiles,
"».;'j plazo que se podra prorrogar de mediar circunstancias que el Alcalde debera
," ?‘7comumcar por escrito, antes del vencimiento del plazo, de no hacerlo se considera
por no cumplido el Acuerdo y sera suspendido por un periodo de treinta (30) dias
naturales sin goce de remuneraciones.

2.- El Alcalde que no informe mensualmente la recaudacion de los ingresos
ﬁwummpales (OIM, RDR, FONCOMUN, CANON Y SOBRE CANON), tal como lo
4 " establece el numeral 15) articulo 20° de la Ley Orgéanica de Municipalidades , en un
" plazo de diez dias (10) dias habiles del mes siguiente, plazo que se podra prorrogar
2\, de mediar circunstancias que el Alcalde debera comunicar por escrito, antes del

i;venmmlento del plazo; sera suspendido por un periodo de treinta (30) dias naturales
/sm goce de remuneraciones.

N

Articulo 8°.- Funciones de Regidores.

Los Regidores desempefian su funcién conforme a la Ley Organica de
Municipalidades.

Articulo 9°.- Atribuciones de los Regidores.
Son atribuciones de los Regidores:

1.- Proponer proyectos de Ordenanzas y Acuerdos

2.- Formular pedidos, informes y mociones

3.- Desempeniar, por delegacion, las atribuciones politicas del Alcalde

4.- Desempenar funciones de fiscalizacién de la gestion municipal, sin necesidad de
Comunicacion previa.
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.- Pedir los informes que estime necesarios para el ejercicio de su funcién a la
administracién municipal, los cuales deben ser atendidos en un plazo no mayor

de 10 dias calendarios, bajo responsabilidad del gerente municipal.
5.- Las demas establecidas en el presente reglamento.

Articulo 10°.- Informe de fiscalizacion.

nformacmn Podran solicitar un plazo adicional de cinco (5) dias si la envergadura
del caso asi lo requiere, a fin de que el Alcalde en uso de sus atribuciones aplique
las medidas correctivas que correspondan.

.'.f‘.f s?rtlculo 11°.- Obligaciones de los Regidores.

on obligaciones de los regidores:

1.- Integrar, asistir y participar en las sesiones de las comisiones ordinarias y
especiales determinadas en el presente Reglamento, asi como en las reuniones
de trabajo que corresponda.

Nl / 2.- Mantener comunicacién con las organizaciones sociales y los vecinos a fin de
informar al consejo y proponer las soluciones a los diversos problemas.

3.-Las demas establecidas en el presente Reglamento.

Articulo 12°.- Responsabilidad de los Regidores.

Los Regidores son responsables, individualmente por los actos violatorios de la ley
practicados en el ejercicio de sus funciones y solidariamente, por los acuerdos
adoptados contra la ley, a menos que salven expresamente su voto, dejando

constancia de ello en actas.

Articulo 13°.- Moderacién de las intervenciones de los Regidores.
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Los Regidores deben guardar moderacion en sus intervenciones, evitando utilizar
palabras o frases ofensivas y cifiendo sus intervenciones a la materia de su pedido,

informe o punto en debate, limitandose al tiempo maximo establecido en el presente
reglamento.

Los Regidores deben votar en los asuntos que se sometan a decisién del Concejo;
no pudiendo retirarse de la Sesién en el momento de |a votacién.

Articulo 14°.- Sanciones.

= . . . . . . .
| Por incumplimiento a las disposiciones establecidas en el presente Reglamento los
p Y

YA Regidores pueden ser sancionados por falta grave con la suspension de su cargo
por un periodo maximo de 30 dias.

Para la aprobaciéon de Ia suspension se realiza por mayoria simple en Sesién
* \2|Ordinaria o extraordinaria conforme determina la convocatoria.

/ 1.- Incumplir las normas establecidas en el presente reglamento

4" Impedir el funcionamiento del servicio publico

3.- Inasistencia a seis (06) Sesiones Ordinarias no consecutivas durante tres meses

de las Sesiones de las Comisiones Ordinarias de Concejo que integran.

4.- Agraviar de palabra, gestos o vias de hecho al Alcalde y/o Regidores en las

Sesiones de Concejo.

5.- Ejercer coaccién amenaza o violencia contra el Alcalde y Regidores en las
Sesiones de Comisién o de Concejo, sin perjuicio de las demas acciones que se
pudieran tomar en su contra.

6.- Arrogarse la representacion de la Municipalidad ante entidades publicas y/o
personas naturales o juridicas privadas, ceremonias, actos oficiales, publicos o
privados o similares, sin la autorizacion del Alcalde.
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7.- Convocar y Presidir Sesiones de Comisién de Concejo cuando no cuenta con las
atribuciones ni delegaciones de Ley; sin perjuicio de las acciones que se
pudieran tomar en su contra.

8.- Utilizar o disponer de los bienes de la Municipalidad en beneficio propio o de

) terceros.

“]%/ 9.- Concurrir a la Municipalidad en estado de embriaguez o bajo efectos de droga o

estupefaciente.

10.- Usar el cargo para efectuar tramites o recibir prebendas.

11.- Causar intencionalmente dafio material en los locales, instalaciones, obras

maquinarias, instrumentos, documentacion y demas bienes de la

Municipalidad.

12.- Participar en actos o manifestaciones en contra de la institucién municipal

13.- Usar instrumentos falsos, como si fueran verdaderos, con el propdsito de

perjudicar o dafiar la imagen de la institucion y/o la de sus funcionarios y

trabajadores.

14.- Conspirar intrigar o confabular directa o indirectamente para desestabilizar a la

institucion y/o difamar a los miembros del Concejo o a los funcionarios de la

municipalidad.

15.- Incurrir en actos de violencia o faltamiento de palabra en agravio de los

miembros del Concejo, funcionarios y/o trabajadores municipales.

) 16.- El Gerente Municipal que se negara a entregar informacién Publica solicitada

por un Regidor o Comisién en un plazo de diez (10) dias habiles, se

considerara como falta grave.

En caso de ausencia del Secretario General a la Sesién Ordinaria o

Extraordinaria de Concejo Municipal, cualquier Servidor Administrativo de la

Institucion municipal hara las veces de Secretario de Actas a propuesta del

Concejo Municipal, por tanto, quien haga las veces de Secretario de Actas,

después de la Sesion dara cuenta al Titular de la Oficina de Secretaria General

para que éste realice los tramites pertinentes propia de las funciones.

Articulo 16°.- Vacancia de Alcalde y Regidores.

La vacancia del cargo de Alcalde o Regidor es declarada por el Concejo en Sesion
extraordinaria, segun los casos expresamente establecidos en la Ley Organica de
Municipalidades, con el voto aprobatorio de los tercios del nimero legal de sus

8
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miembros, previa notificacion al afectado para que ejerza su derecho a defensa. El

procedimiento se regira conforme lo establecido en la Ley Organica de
Municipalidades.

rticulo 17°.- Reemplazo.

" En caso de vacancia o ausencia por impedimento del Alcalde lo reemplaza el primer

/OUKC \f Regidor que sigue en su propia lista electoral.

n el caso de vacancia o ausencia por impedimento del primer Regidor, lo
reemplaza el primer Regidor habil que sigue en su propia lista electoral, y a los

Regidores los suplentes, respetando la procedencia establecida en su propia lista
Yo T electoral.

e
N ¢

CAPITULO Il
DE LAS SESIONES DE CONCEJO

8 e )EI concejo celebra Sesiones Ordinarias, Extraordinarias y Solemnes.
NG ag— / & - .
~Zleeo 7 Articulo 19°.- Naturaleza publica de las Sesiones.

Las Sesiones del Concejo son publicas, salvo que se refieran a asuntos que puedan

afectar los derechos fundamentales al honor, la intimidad personal o familiar y a la
propia imagen.

Articulo 20°.- Convocatoria.

El Alcalde sefiala el dia y hora en que se celebran las Sesiones de Concejo.

Articulo 21°.- Oportunidad de la convocatoria.
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El Alcalde convoca y precisa las Sesiones Ordinarias con al menos, cinco dias
habiles de anticipacién; y deben realizarse en el local sede central de la entidad. en
dias laborables, bajo responsabilidad del Alcalde.

as Sesiones Extraordinarias se convoca cuando menos veinticuatro horas de

' /anticipacion; y, en situaciones de emergencia declaradas conforme a Ley, el Concejo

/ puede dispensar el tramite de convocatoria a Sesién Extraordinaria siempre que se
encuentren presentes suficientes Regidores como para hacer quérum.

‘ "%rtlculo 22°.- Disposicion a la Informacion.

“./ Desde el dia de la convocatoria, los documentos, mociones y proyectos relacionados
_ con el objeto de la sesi6n deben estar a disposicion de los regidores en la Oficina de
Ia Secretaria General de la Municipalidad, durante el horario de oficina: sin perjuicio
‘ ?“c‘ue los mismos sean remitidos con la esquela de convocatoria.

/Artlculo 23°.- Tramitacion de los pedidos de informacion.

Los pedidos de informacion de los Regidores para efectos de la Fiscalizacion se

(= \\ tramitan por Secretaria General a fin de que los funcionarios, servidores o personas

. '/‘__:_fjurldlcas sobre las cuales la Municipalidad ejerce funciones de control y supervision,
/ respondan por escrito.

Articulo 24°.- Variacién de Sesién de Concejo.

Habiéndose citado a sesion, conforme a lo dispuesto en el reglamento, por causa de
fuerza mayor, el Alcalde puede variar el lugar sefialado en la convocatoria dentro del
recinto de las instalaciones municipales, hasta dos horas antes de la hora fijada;
disponiendo que el Secretario General comunique a los Regidores proceda a instalar
un comunicado en la Sala de Regidores manifestando este hecho con cargo a dar
cuenta al Concejo de los motivos que se sustenten este cambio.

Articulo 25°.- Aplazamiento de convocatoria.

La Sesion de Concejo convocada puede ser aplazada por una sola vez, cuando sea
solicitada por dos tercios del nimero legal de sus miembros, por no menos de tres ni

10
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mas de cinco dias habiles y sin necesidad de nueva convocatoria, para discutir y
votar los asuntos que no se consideren suficientemente informados. Este derecho no
restringe al del Alcalde que pueda suspender una sesién convocada.

‘-uu/ }EI quérum para las Sesiones de Concejo es de la mitad mas uno de sus miembros
: w) ” habiles, se entiende como miembros no habiles a quienes se encuentran con

licencia concedida por el Concejo, asi como a los suspendidos en el ejercicio de sus
7~ funciones.

rticulo 27°.- Efectos de falta de quérum.

i En caso que el Concejo no pueda sesionar por falta de quérum, el Alcalde o quien

»convoca a la Sesion debera notificar a los Regidores que dejaron de asistir a la
\c\?esmn convocada, dejando constancia de dicha inasistencia para efectos de
'Edeclaracion de vacancia en caso se concurra en el supuesto establecido en la Ley
Orgénica de Municipalidades.

N\ Artlculo 28°.- Inicio de la Sesién.

"'-s-.u..-—/

EI Alcalde o quien preside la Sesion dispondra que el Secretario General pase lista a
Ia hora sefialada en la citacién. De no alcanzar el quérum se volvera a pasar lista
quince minutos mas tarde.

De no concurrir el quérum de ley, a la segunda llamada, el Secretario General
asentara en el libro de Actas la constancia respectiva indicando los nombres de los
concurrentes, de quienes se encuentran con licencia, o suspendidos y quienes
hubieran faltado injustificadamente.

Articulo 29°.- Presidencia de Sesion.
Si hubiera quérum, el Alcalde o quien preside en su lugar abrira la sesién

Articulo 30°.- Inasistencia de Sesioén.

11
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Se considera inasistencia a sesion, al Regidor que se retira antes de iniciada la
estacion de Orden del Dia o que llegara después de ésta.

Articulo 31°.- Suspension de la Sesion.
§;ﬂ8" :
P fGERENCIA DE) 2 : : 5.5 iA
3\ m =kl Alcalde o quien presida la Sesién puede suspender o levantar. La Sesion que
D f,‘/hubiese sido levantada por ningin motivo puede continuarse. Terminada la Sesion
quien preside lo levantara.

\I/ kg e

-De suspenderse una sesion, ella debera continuarse, previa cita, como maximo,
| dentro de las (72) horas siguientes en la fecha y hora que fije el Alcalde o quien
fresida la sesién, pero, en la continuacion de la misma, se debatira sélo los asuntos

“La Sesion suspendida y continuada en otras siguientes, se considerara como una
S X
la.

<

.

4 Articulo 32°.- Levantamiento de la Sesion.

Articulo 33°.- Funcioén indelegable del Regidor.

Durante las sesiones ningun regidor puede asumir la representacion de otro ausente
para formular en su nombre declaraciones, pedidos, propuestas de ninguna
naturaleza.

Articulo 34°.- Invitacion a funcionarios o terceros.

El Alcalde por decisién propia o a solicitud de uno o mas Regidores puede llamar o
hacer tomar parte en la sesion a funcionarios, servidores o cualquier otra persona,
que pueda proporcionar informacién o expresar opiniones que ayuden al Concejo
adoptar las decisiones mas convenientes.
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Articulo 35°.- Comportamiento del publico asistente.

El publico asistente debera guardar el comportamiento debido y podra asistir al
< desarrollo de la Sesion de Concejo.

-/Si se efectuasen actos o profirieren ofensas, que impidan o alteren el normal
/ desarrollo de la sesion, se efectuara el llamado al orden. De persistir estos actos u
ofensas se invitara al retiro del publico asistente de las instalaciones, caso contrario
- seran retirados con el apoyo de la fuerza publica y el Secretario General formulara la
kdenuncia respectiva. De persistir las alteraciones en el desarrollo de la Sesion de
,;5/ oncejo, el Alcalde o quien haga sus veces podra suspender o levantar la sesion.

.

CAPITULO IV
DE LAS SESIONES ORDINARIAS.
1N\
{ e\ 0t \ &,
‘ ig)ﬁrticulo 36°.- Sesion Ordinaria.

. El Concejo se retne en Sesion Ordinaria no menos de dos, ni mas de cuatro veces
al mes, para tratar los asuntos de tramite regular, la misma que se realizara cuando

.2\ el Alcalde y los Regidores asi lo acuerden, a |la hora establecida.

1. Lectura y Aprobacion del Acta de la Sesion anterior.
2. Despacho

3. Informes

4. Pedidos

5. Orden del Dia.

ESTACION DE LECTURA Y APROBACIOM DE ACTA

Articulo 37°.- Aprobacion del acta.
Iniciada la Sesién se procede a dar lectura del Acta de la Sesién anterior. El Alcalde
puede pedir dispensa de la misma al Concejo. Asimismo, se dispensa la lectura del
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Acta si la misma ha sido repartida con 24 horas de anticipacién a los miembros del

Concejo.

ol L o

Terminada la lectura o la dispensa, el Alcalde y los Regidores formularan las
observaciones que consideren pertinentes a sus intervenciones; de no formularse
observacion alguna o con las observaciones que se formulen, que constaran en el
acta correspondiente a la sesién en que se producen, se dara por aprobada.

— f"f\_ Las observaciones seran efectuadas de manera clara concisa y precisa toda vez que
| en esta estacién no se admiten debates de ninguna indole.

ESTACION DE DESPACHO

Articulo 38°.- En la Estacion de Despacho se dara cuenta de toda documentacion
que debe ser puesta en conocimiento en Sesion, respetandose el siguiente orden:
1.

Oficio y Cartas.

Proyectos Ordenanzas y Acuerdos

Informe y dictamenes de Comisiones.

Proposiciones, pedidos e informe de los Regidores.
Proposiciones, pedidos e informes de la administracion.
Otros documentos.

En esta estacion no se admitira debate.

Articulo 39°.- Agenda.

La agenda es elaborada por Secretaria General por disposicién del Alcalde, en el
orden de ingreso de los documentos referidos en el segundo parrafo del presente
articulo, y en caso de los proyectos, pedidos e informes de los Regidores, éstos se
presentaran ante Secretaria General, con una anticipacion de tres dias habiles de la
iniciacién de la sesién convocada.

Articulo 40°.- Tramite de Despacho.
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Leidos los documentos puesto a despacho a que refiere el articulo 38°, el Alcalde o
quien presida la sesion, ordenara el tramite que se deba dar a cada uno de ello, para
Su pase a comisiones o lo que corresponda, asi como dispondra el pase a la
Estacion de Orden del Dia de aquellos documentos que, por su naturaleza e
importancia, requieren inmediato pronunciamiento del concejo.

ESTACION DE INFORMES Y PEDIDOS

Articulo 41°.- Informes y Pedidos.

“»u ) £/ de las gestiones que les hubiera encargado el Concejo, o de aquellos asuntos
«—fi.'-'{‘i:'/ relacionados con las funciones y atribuciones que les sefala la ley y que consideren
-~ que deben ser puestos en conocimiento del Concejo. El Secretario llevara por escrito
. larelacién de los Regidores que soliciten la palabra en estricto orden.

\ \ En la estacién de informes y pedidos los miembros del concejo pueden dar cuenta
Z
J]

e En esta estacion no se admiten debate de ninguna indole y tendra una duracion de
0.7/ (30) minutos.

"'-J'*‘\Articulo 42°.- Tiempo y tramite de informes y pedidos.
/){/_\

L,bs infformes y pedidos seran breves y concretos y no excederan de (3) minutos. De
; acuerdo a su importancia el Alcalde dispondra que pase al orden del dia.

Cuando se trate de informe o dictamen de una Comision, informara su Presidente o

el Regidor designado por él. Si hubiera dictamen en minoria lo efectuara quien lo
suscriba.

El Alcalde puede disponer que los informes tengan una duracién mayor dependiendo
de la trascendencia del tema para el Municipio o para el vecindario.

Los pedidos por escrito deberan ser planteados con una anticipacién no menor de
tres dias habiles.

Articulo 43°.- Explicaciones, aclaraciones e informes por el Alcalde.
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El Alcalde o quien presida la Sesién puede dar las explicaciones, aclaraciones e

informes necesarios a fin de atender los pedidos que los Regidores formulen. Esta
atribucién no se entiende como debate.

ESTACION DE ORDEN DEL DiA

" Articulo 44° -nicio de Orden del Dia.

— ;ﬁ;\, Antes de iniciar la estacion de Orden del Dia, el Acalde depondra que se pase lista.

=\Si hubiera el quérum reglamentario, dara por iniciada la estacion. Si no lo hubiera, el
p7L = AIcalde dispondra que la sesion se levante.

7 e/
\ J
~

\
3
1CIA 1

An

e .,,._‘\
i Ci e

Articulo 45°.- Puntos de agenda para debate.

\ ,‘F” la Estacion de Orden del Dia se debatira y votara solamente los asuntos
NKs10 ¢ ?}seﬁalados en la agenda y los que durante la sesién hubieran pasado a esta

;/” .o ~ 4 ra
./ Estacion. El Alcalde sefialara el orden en que se debatiran, de acuerdo a su
naturaleza o urgencia.

E }Articulo 46°.- Fundamentacién de los miembros de Concejo.

/ ! Los Regidores pueden fundamentar sus dictamenes, informes y pedidos que
) hubieran pasado a esta Estacién

Articulo 47°.- Debate.

Durante el debate ningun Regidor puede intervenir mas de dos veces sobre el
mismo asunto, excepto el autor del proyecto, dictamen o pedido para formular
aclaraciones o responder preguntas sobre ellos. Si los autores fuesen varios
Regidores, designaran a uno para la sustentacion.

Las intervenciones se referiran solamente a los asuntos en debate y no se admitira

dialogo entre los Regidores, quienes se dirigiran siempre al Alcalde o a quien
presida la sesién.
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Articulo 48°.- Frases ofensivas.

Si en el debate se emplearan frases o gestos ofensivos, inadecuados o
inconvenientes, el Alcalde llamara al orden al ofensor y, de ser el caso, le pedira el
retiro de las palabras ofensivas, si no retira sus palabras, el Alcalde invitara al
ofensor a retirarse de la sala. Producido el retiro el Concejo adoptara las medidas de
acuerdo al grado de la falta. En caso que el regidor se resistiese a retirarse de la
sala, se suspendera la Sesion por quince minutos; reiniciada ésta y de mantenerse

7.\ la negativa, el Alcalde podra suspender la Sesién o disponer el retiro del regidor con

apoyo de la fuerza publica, y el Concejo adoptara la sancién establecida en el
articulo 13° del presente reglamento.

. Articulo 49°.- Tiempo de Intervencion.

La intervencion de cada Regidor en el debate no puede exceder los tres (3) minutos.
Si la naturaleza del asunto se hiciera conveniente, el Alcalde determinara el tiempo
adicional requerido.

Articulo 50°.- Fijacion de punto de debate.

El Alcalde evitara que el debate derive a asuntos diferentes de los que se tratan. Si
considera que el asunto ha sido suficientemente tratado, dara por agotado el debate.

El Alcalde puede suspender el debate de algiin asunto cuando el caso lo amerite
para tratarse en la siguiente sesion.

Articulo 51°.- Llamada al Orden.

Cuando un Regidor se aparta del punto en debate, sera llamado al orden por el
Alcalde, si reincide, le puede ser retirado el uso de la palabra.

Articulo 52°.- Autoria y Formalidad de proposiciones.
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Las proposiciones se presentan por escrito, debidamente sustentadas, fechadas y
firmadas por su autor o autores, redactandose con precision y claridad su parte
SO considerativa y resolutiva en los términos requeridos para su aprobacioén.

P/

Ig
g\;\ ssesopi | =) Articulo 53°.- Proposiciones en conocimiento del Concejo.

=" Las Proposiciones o Mociones de Orden del Dia seran puestas en conocimiento del
@i Concejo en el orden de su presentacion. Las proposiciones se presentan por escrito
/A 2\a mas tardar dos (2) dias anteriores a la convocatoria, la dispensa verbal la tiene el
i/g Icalde a fin de no paralizar la sesion.

<o
/

Ay
O

Las Mociones de Orden del Dia seran presentadas por escrito hasta antes de
. Iniciada la sesion y se referiran exclusivamente al punto en debate.

: rticulo 54°.- Cuestién Previa.
j

SR Sélo puede admitirse como cuestion previa lo que es asunto vinculado estrictamente
7“‘\\ a la materia en debate.

\" \

S J La admision y aprobacion requiere voto favorable de la mayoria simple del Concejo.
S Articulo 55°.- Cuestion de Orden.

Las cuestiones de Orden son formuladas por el Alcalde o Regidores; el Alcalde,
luego que el Secretario de lectura al articulo solicitado, de inmediato dispondra la
aplicacion del Reglamento en lo que fuere adecuado.

CAPITULO V
DE LAS SESIONES EXTRAORDINARIAS

Articulo 56°.- Agenda Fija.

En la Sesién Extraordinaria sélo se tratan asuntos prefijados en la agenda. Estas
sesiones solo constan de las estaciones de Lectura y Aprobacion del Acta y de
Orden del Dia.
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Articulo 57°.- Convocatoria.

'\ La sesion extraordinaria tiene lugar cuando la convoca el Alcalde o a solicitud de una
SN % | tercera parte del numero legal de sus miembros.

Qi . v P

e 2 En el caso de no ser convocada por el Alcalde dentro de los cinco (5) dias habiles
_ siguientes a la peticion, puede hacerlo el primer Regidor o cualquier otro regidor,

-/} )\ previa notificacién escrita al Alcalde. Entre la convocatoria y la sesién mediar3,

\;\’

LAY ¥ L
/=" | = cuando menos, un lapso de dos dias habiles.
/ /

/

A\ 7 Si el Alcalde concurre a la sesion asi convocada, tiene derecho de presidirla; en
- Caso contrario lo presidira el Primer Regidor o cualquier otro. Si no concurrieran
~“\ambos, presidira el Regidor que sigue en la lista electoral del Alcalde.

: .‘“’7\

;  ’ Articulo 58°.- Asuntos de Sesi6n Extraordinaria.
v (P
Son materia de Sesién Extraordinaria la aprobaciéon del Presupuesto, la Cuenta

>\General del Ejercicio, la Memoria Anual y las demas materias que se establezcan
\ © " s i
j2>-o | mediante Ordenanza, y los temas de aprobacién emergentes.

on S CAPITULO VI
DE LAS SESIONES SOLEMNES

Articulo 59°.- Celebracién de Sesiones Solemnes.
Las Sesiones Solemnes se celebran en las oportunidades siguientes:

1. Para la Instalacién y Juramentacion del Concejo al inicio de cada Periodo
Municipal.

2. Con motivo de la celebracién de Fiestas Patrias para conmemorar el

aniversario de la Declaracién de |a Independencia.

Con motivo del aniversario de creacién del distrito y/o provincia.

4. En las fechas que acuerde el Concejo, para rendir homenaje a
personalidades o conmemoraciones, hechos gloriosos o trascendentales.

@
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Las Sesiones Solemnes se dedicaran exclusivamente a los homenajes para los

cuales se les convoca y en ellas no se requiere el quérum legal y no computara
para la asignacioén de la Dieta.

Articulo 60°.- Facultad de designacion de discurso.

El Alcalde designara al Regidor que tendra a su cargo el discurso de orden.

CAPITULO VI
DE LAS VOTACIONES

-\, 1.- Levantando la mano.

\ 2.- En forma nominal.

i

Articulo 62°.- Toma de acuerdos.

Para que haya Resolucién o Acuerdo de Concejo, previamente se votara el dictamen
en mayoria y se requieren los votos conformes de mas de la mitad de los miembros
asistentes, salvo que la ley exija un nimero mayor. Si no se alcanzara la mitad mas
uno de los votos exigidos por ley, se dara por rechazado el dictamen o asunto.

Articulo 63°.- Fundamentacion del Voto.

Los regidores pueden fundamentar por Unica vez su voto; la fundamentacion no
excedera de tres de tres (3) minutos.

Cualquier miembro del Concejo puede pedir que se rectifique la votacion, la que se
efectuara de inmediato.
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Para una segunda rectificacion se requiere la a

probacién de la mayoria de los
asistentes.

2\Articulo 64°.- Voto del Alcalde.
o Tt
K& |5

»
/ D/
F

A El Alcalde vota sélo en caso de empate y en calidad de dirimente.

o CAPITULO viII
2N DE LOS RECURSOS

5 '/1 '{:i.ﬁ\rticulo 65°.- Reconsideracion de Acuerdos.

- El veinte por ciento (20%) de los miembros habiles del Concejo pueden solicitar la

econsideracion respecto de los acuerdos, y dentro del tercer dia habil contado a
' artir de la fecha en que se adopté el acuerdo.

,f_“”“\icf?t\ocede reconsideracion respecto a las ordenanzas, a peticién por escrito de
f/\ ‘.)/;"“_’cgialquiera de sus miembros, debiendo presentarse el pedido en sesi6n inmediata
\? _"/siguiente.

Para admitir a debate Ia reconsideracion se re

quiere la mayoria del nimero legal del
Concejo.

CAPITULO IX

DEL ACTA
Articulo 67°.- Actas.

El Secretario General redactara y extendera el Acta de las sesiones, en el Libro de

Actas de Sesiones de Concejo, en las que constara principalmente un resumen de
los debates, la votacién y el texto de las Ordenanz

as, Acuerdos y Resoluciones del
Concejo.
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En el Acta se agregaran las intervenciones de los miembros del Concejo que asi lo
soliciten para que quede constancia del sentido de su voto a su opinion sobre
/’I‘?w determinado asunto.

Q

” s 6‘"

A DE

<

)Artlculo 68°.- Validez.

/ Para su validez, el Acta sera suscrita por el Alcalde, los Regidores asistentes, y el

rt'j;_-;«,/\ Secretario General; debiendo el Secretario General hacer entrega copias del Acta a
\ cada Regidor debidamente fedateada.

/~£
x

Wi IP

A ‘«'n‘l

.

CAPITULO X
DE LAS COMISIONES

N

. ‘;> Articulo 69°.- Comisiones Ordinarias y Especiales.

Composicion y atribuciones:

~ Las Comisiones de Regidores son organismos consultivos del Concejo, tienen por
finalidad efectuar los estudios, formular presupuestos y proyectos de Reglamento de
f]; los servicios respectivos y emitir dictamenes sobre los asuntos de su competencia o
‘ <~/ que el Concejo les encargue.

Segun su naturaleza pueden ser ordinarias o especiales.

El Concejo anualmente fija su numero, el mismo que siempre sera impar, su
composicién, presidencia y designa a los miembros de las comisiones.

Los regidores deben participar obligatoriamente del trabajo de las comisiones que
les sea asignado por el Concejo.

Las Comisiones de Regidores, a través de su Presidente, pueden citar o solicitar, a
cualquier funcionario de la Municipalidad, informes y opiniones sobre los asuntos de
competencia de la Comision, pudiendo participar con voz, los mismos que seran
convocados o requeridos a través de la Secretaria General de la Municipalidad; las
Comisiones Ordinarias son Multipartidarios.
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Articulo 70°.- Comisiones Ordinarias.
:4 \N;)n Comisiones Ordinarias aquellas que se encarguen del estudio y dictamen de los

asuntos propios del Concejo, con prioridad en la funciéon normativa y fiscalizadora
g ,"”' » d/urante un afo y abarcan las principales areas de la municipalidad.

' /]%°\dlas Comisiones Especiales de Regidores se constituyen por Acuerdo del Concejo
(; (O o ara asuntos especificos, que no corresponden a ninguna de las Comisiones
/ /%rdinarias 0 que por su importancia o gravedad asi lo requieran.
El Acuerdo de Concejo que constituye la Comision Especial determinara con
precision el encargo, su constitucion, presidente y vicepresidente y de los demas
miembros, indicando el plazo asignado para la ejecucion de la labor.

Articulo 73°.- Conformacion de Comisiones Especiales.

Se conformaran las Comisiones Especiales segin las reglas generales de
conformacién de Comisiones en lo que sea pertinente.

Articulo 74°.- Frecuencia de reuniones de Comisiones Especiales.
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Las Comisiones Especiales se reuniran con frecuencia que requiera el asunto
/@;&wxﬁ-‘@}\ encomendado, en fechas y horas que a propuesta del Presidente apruebe la
S/ v 2\ mayoria de los miembros de la Comision.
£ y‘\"'i(;'

’/ Articulo 75°.- Plazo para emitir Dictamen de Comisién.

Si transcurridos quince (15) dias habiles de solicitado informe o dictamen de una
¢ > Comisién, ésta no lo hubiese emitido, el Concejo puede pronunciarse oyendo al
218 ) ;}Dresidente de la Comision o cualquiera de los miembros de la misma que estuviesen
{;/-';‘presentes o al autor de la propuesta.

% . El Presidente de la Comisién puede solicitar al Concejo la prérroga por un plazo
“igual.
ey / ;Articulo 76°.- Dictamenes, Informes y Proyectos.

.Los dictdmenes, informes y proyectos que formulen las Comisiones de Regidores, a

vef1- . Consecuencia de los estudios Y propuestas que les encomienda el Concejo, deben
S\ orege ) _s‘#r razonables y fundamentados, conteniendo necesariamente:
=) , /‘/
//

L - Las conclusiones y recomendaciones claras y precisas.

- Los proyectos de ordenanzas, acuerdos o resoluciones, segun sea el caso.

- El respectivo estudio de costo-beneficio, segln sea el caso.
Los dictamenes, informes y proyectos seran firmados cuando menos por la mayoria
legal de Regidores miembros de las comisiones que participaron en el debate
correspondiente. En caso de discrepancia, los Regidores pueden presentar informes,

estudios y proyectos por mayoria, por minoria y/o singulares.

Articulo 77°.- Acuerdos de la Comisién.
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Las Comisiones tienen facultad deliberante en los asuntos de su competencia y por
lo tanto sus acuerdos dictamenes, informes y proyectos, se adoptaran por decision
de la mayoria legal de los Regidores que lo constituyen.

Articulo 78°.- Limitacion de los miembros de Comisiones.

~w~_ Ninguna Comision en su conjunto, ni ninguno de sus integrantes, puede adoptar
oo\ decisiones e imponerlas a los servidores de la Municipalidad, menos al Vecindario.

Las Actas de las Comisiones Ordinarias deberan constar en un libro especial.
Articulo 80°.- Tiempo de Conformacion de las Comisiones.

Las Comisiones Ordinarias de Regidores deberan quedar conformadas a mas tardar
en la Segunda Sesion ordinaria de Concejo en el afio calendario.

Articulo 81°.- Designacion del Presidente y Vicepresidente.

La Presidencia y Vicepresidencia de cada Comisién seran designadas por el
Concejo a propuesta del Alcalde.

La Secretaria de la Comision sera elegida entre los miembros de la Comision.
Articulo 82°.- Funciones del Regidor Presidente.
Son funciones del Regidor Presidente:

1.- Convocar y presidir las sesiones de la Comision.

2.- Suscribir el despacho de la Comision.

3.- Suscribir con el Secretario de la Comision sus Actas de Sesiones.

4 .- Informar al Concejo sobre las actividades de la Comision.

5.- Dar cuenta a la Alcaldia en forma mensual de lo actuado en la Comision.
6.- Informar al Alcalde sobre la asistencia de sus miembros a las Sesiones.
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Articulo 83°.- Funciones del Regidor Vicepresidente.

,.mm;j*\
T ’,} Corresponde al Regidor Vicepresidente las siguientes funciones:

UOWA j”\
/e

(7 1.- Ejerce la presidencia de la Comisién en caso de licencia o ausencia del titular.
~ 2.- Convocar a sesion ante la ausencia del Presidente.

) “_'}\ Articulo 84°.- Funciones del Regidor Secretario.

7 El Regidor Secretario sera elegido por la mayoria de los integrantes de la Comision y
" son sus funciones las siguientes:

: \\ 1.- Citar a las Sesiones de la Comision, de conformidad con los acuerdos e
e\ 08 ‘f\ instrucciones del Presidente.
: / 7/2.- Levantar y suscribir las Actas de las Sesiones de la Comision.
X/ 3.- Formular el despacho de conformidad con las decisiones de la Comisién y las
instrucciones de su Presidente.
;‘?\4.- Tramitar y llevar la documentacion de la Comisién.
;'5}}55.- Las demas que sefala el Presidente de la Comisién.

~. 27 Articulo 85°- Atencién de Funciones con renuncia.

Los Regidores que renuncien a sus funciones en las Comisiones, no podran dejar de
atenderlas hasta que sean reemplazados en ellas.

Articulo 86°.- Numero de Comisiones.

El Concejo Provincial de Putumayo, contara con las cinco (05) siguientes

Comisiones Ordinarias, que corresponden a los érganos funcionales y operativas de
la labor municipal:

1.- Comisién de Administracion y Finanzas o quien haga sus veces.
2.- Comision de Infraestructura.
3.- Comisién de Rentas.

4.- Comision de Servicios Publicos y Gestion Ambiental.
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5.- Comisién de Desarrollo Econémico y Promocién Social.

Articulo 87°.- Comisién de Administracién y Finanzas o quien haga sus veces.

d

B \e
CIA DE) 2
ASeha /c

Corresponde a la Comisién de Administracién y Finanzas o quien haga sus veces,
proponer y dictaminar sobre Ia gestion administrativa en los sistemas de
Planeamiento, Presupuesto e Inversiones, sobre los asuntos que deben ser
resueltos por el Concejo, relacionados con temas presupuéstales con la formulacion,
»\ Planificacién y cumplimiento de las metas del plan provincial municipal. Asi como
mitir dictimenes sobre ingresos y gastos municipales de contabilidad, tesoreria,
5 ogistica y personal, y en la elaboracién de la informacién financiera y presupuestaria
~7/ para la cuenta general de |a Republica del ejercicio fiscal correspondiente. Proponer
"y dictaminar sobre la organizacién interna y el eficiente funcionamiento

administrativo de la Administracion Municipal. Y los demas que le asigne el Concejo.
N\
‘\ <

it VEN o0 i o
0 7‘1-5 rticulo 88°.- Comisién de Infraestructura.
/

Corresponde a la Comisién de Infraestructura, estudios, proyectos, ejecucion de
\"j\ obra, y catastro, proponer y dictaminar sobre los contenidos, metas, objetivos,
FB8° )‘ﬁ{;‘j}evaluacién y supervision de las obras. Dictaminar e informar sobre los proyectos asi
2\ ";:?}como con el catastro y/o ordenamiento urbano en la ciudad, area rural y urbano
j;;;,«;;_‘,_,és‘i,'}""‘ “marginal, incluyendo las adjudicaciones y transferencias de predios y la titulacion de

—  los mismos, y los demas que le asigne el Concejo, para la aprobaciéon de bases
administrativas en cualquier proceso de seleccién por mandato expreso de la Ley de
Adquisiciones y Contrataciones del Estado, le corresponde al titular de Ia entidad la

aprobacion respectiva de las mismas.

Articulo 89°.- Comisién de Rentas.
Corresponde a la Comisién de Rentas, proponer y dictaminar propuestas de
creacion, modificacién o supresién de tributos municipales, la cobranza coactiva yla

fiscalizacion tributaria; y los demas que le asigne el Concejo.

Articulo 90°.- Comisién de Servicios Publicos y Gestién Ambiental.
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Corresponde a la Comisién de Servicios Publicos:

a) Salud Publica.

b) Limpieza Publica.

c) Comercializacion y Mercado de Abastos.

d) Seguridad Ciudadana (serenazgo) y Policia Municipal.
e) Transporte Publico.

f) Areas Verdes.

g) Ornato y Monumentos.

h) Las demas que le asigne el Concejo.

a) Registro Civil.
b) Desarrollo Humano, Cultura y Deporte.
c) Programa Vaso de Leche.

2 d) OMAPED.

[ T ) \> e) DEMUNA.

\ ’)‘j,;iff f) Unidad Local de Empadronamiento.
oo > g) Proyectos Productivos.

h) Los demas que le asigne el Concejo.

CAPITULO XI
COMISIONES ESPECIALES

Articulo 92°.- Las Comisiones Especiales se constituyen con los Regidores que se
designe por acuerdo del Concejo, a propuesta del Alcalde, para asuntos especificos
que no corresponda a ninguna de las comisiones ordinarias permanentes o que por
su importancia o gravedad asi lo requieran.

Articulo 93°.- Las Comisiones Especiales, se reuniran con la frecuencia que
requiera el asunto que se les ha encomendado, en la fecha y hora que a propuesta
del Presidente acuerde la mayoria de sus miembros.
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Articulo 94°.- En todas las reuniones de las Comisiones Especiales, se levantara un
acta que sera firmada por los asistentes.

CAPITULO XII
DEL APOYO ADMINISTRATIVO

(o Articulo 95°.- La Secretaria General es el organismo de asesoramiento y apoyo
g v‘,‘; administrativo del Concejo Municipal; estd a cargo de un funcionario denominado
L j§ Secretario General designado por el Alcalde.

Articulo 96°.- La Secretaria General realiza las siguientes acciones de apoyo:

Preparar la agenda de las sesiones.

Certificar las disposiciones municipales y autentificar los documentos
oficiales que expide o firma el alcalde.

Redactar el Acta de las sesiones, citando a los regidores.

Entrega a los regidores por lo menos 24 horas de anticipacion al inicio de
las sesiones, las copias de las proposiciones de Edictos, Ordenanzas y
Acuerdos de Concejo que formen parte de la agenda; asi como los
dictamenes de comisiones que corresponden.

Tramita los pedidos de informes a la administracién municipal que hubieran
sido formulada por los Regidores.

Las demas que sean inherentes a su funcion administrativa.

DISPOSICION FINAL

Primera.- Derdguese todos los dispositivos municipales que se opongan a la
presente disposicion.

Sequnda.- El presente Reglamento entrara en vigencia al dia siguiente de su
publicacién en el diario oficial de la Regién o los medios informaticos de Ia
municipalidad.

REGISTRESE, COMUN{QUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE.

s 29

ises Campos Asenjo
J Alcalde’



